Vejledning til upload af filer til IPU’s hjemmeside

Kan fx bruges til større filer, som ikke kan/skal sendes med mail og som folk kan downloade via dybt link.

1. Du åbner www.ipu.dk/sitecore (i Internet Explorer'en; i Firefox virker det ikke rigtigt.)   

2. Login oplyses i sekretariatet.
3. Vælg "medie bibliotek" i menuen på venstre side. (Der står formentlig "Indhold" nu.)
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4. Åbn folderen "Produktudvikling", heri "filer" og så folderen med dine initialer. (Hvis sidstnævnte ikke er der, laver du en ny med netop dine initialer vha. alm. klik på "filer" og "Ny folder" i højre vindue.)
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5. Selve fil-upload er selvforklarende efter klik på "Upload filer"

Det dybe link, som så kan sendes til dem der skal downloade er opbygget som dette (fungerende) eksempel http://ipu.dk/upload/produktudvikling/filer/NBe/MPU-artikel_Ingenioeren_23.maj_08.pdf, hvor de sidste elementer er netop din folder + selve fil-navnet.

Niki, 
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